Benutzeranleitung — StarterCenter der Handwerkskamm  er Kassel
Sehr geehrte Kundin, sehr geehrter Kunde,

Mit dem StarterCenter der Handwerkskammer Kassel stellen wir Ihnen ein einfache und
schnelle Hilfe auf dem Weg zu Ihrer Existenzgriindung zur Verfiigung.

Wir mdchten lhnen kurz die wichtigsten Funktionen der Software vorstellen. Fir inhaltliche
Frage zur lhrer Grindung wenden Sie sich bitte an den zustandigen Fachberater, Auskunft
erhalten sie an der Info-Theke oder telefonisch unter 0561/ 7888-160.

Haben Sie keine Scheu, wenn Sie sich einer Eingabe nicht sicher sind. Sie konnen jederzeit
alle Angaben einzeln auswéhlen und verandern, oder gleich einen kompletten Neustart
veranlassen. Gespeicherte Eingaben kénne auf Wunsch auch durch unser kompetentes
Beratungspersonal geprift werden.

Einstieg - Auf der ersten Seite des StarterCenter der Handwerkskammer Kassel finden Sie
auf der rechten Bildschirmseite zwei Moglichkeiten der Anmeldung:

- Wahlen Sie "Neue Registrierung”, wenn Sie noch nicht mit dem StarterCenter gearbeitet
haben.
- Wahlen Sie "Wieder Einloggen”, wenn Sie schon mit dem StarterCenter gearbeitet haben.

Sie haben die Moglichkeit die Software jederzeit Uber den Button "Ausloggen” auf der linken
Bildschirm-Seite zu verlassen. Ihre Angaben werden unter dem Button "Speichern/Weiter"
gespeichert, und Sie kdnnen sich spater erneut mit Thren Daten anmelden und weiter
arbeiten. Sie kdnnen dies von jedem Internetfahigen Rechner unternehmen.

Nutzen Sie unser StarterCenter als Organisator, sie kdnnen jederzeit auf Ihre
Griuindungsdaten zugreifen und haben Sie so immer dabei, ob Sie Fragen fir Ihren
Steuerberater oder bei der Bank haben, tber www.hwk-kassel.de/startercenter.php kénnen
Sie jederzeit in Ihre Daten einsehen und Fragen beantworten!

Benutzerkonto - Wenn Sie zum ersten Mal mit dem StarterCenter arbeiten, werden Sie
aufgefordert, ein neues Benutzerkonto anzulegen. Geben Sie ihren Nachnamen ein und
wahlen Sie einen Benutzernamen fiir das System. Die Wahl des Passwortes ist lhnen
Uberlassen, es muss jedoch mindestens 6 Zeichen, Buchstaben und Zahlen, enthalten.
Merken Sie sich die Angaben gut, sie werden fir eine spatere Anmeldung bendétigt.

Tipp:

Ihr Benutzerkonto bleibt 6 Monate erhalten. Sie bestimmen das Tempo lhrer Grindung, ob
Sie sich erstmal informieren wollen, oder alle Formalitdten auf einmal erledigen, Ihr Konto ist
nur fur Sie zuganglich und bleibt Ihnen erhalten!



Ubersicht Bildschirm StarterCenter:
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Abschnitt 1: Fragenkategorien - Hier finden Sie die Fragenkomplexe, die Ampel zeigt Ihren

Fortschritt an! Sie kdnnen zwischen den Kategorien springen — Aber vergessen Sie das
Speichern nicht!

Abschnitt 2: Ausgabe FormularCenter - Hier finden Sie die Formulare fir Ihre
Existenzgrindung, und genau so wichtig, die Adressen der Zustandigkeiten!

Abschnitt 3:  Steuerungsmeni - Hier kdnnen Sie Schriftgré3e und Farbdarstellung des
Grundungsmanager verandern, sowie zwischen den Seiten wechseln!

Abschnitt 4: Speichern/ Verwerfen — Hier kdnnen Sie die Eingaben in der jeweiligen Maske

speichern oder verwerfen.



Nutzung - Die Software stellt Innen verschiedene Frage, die zum Erkennen und Ausflllen
der Grundungsformalitaten notwendig sind. Sollten Ihnen die Frage unklar sein, so kdnnen
Sie durch ansteuern des [?]- Zeichens einen Hilfetext auf rufen. Sie haben immer die
Mdglichkeit Fragen oder ganze Fragenkategorien zu Uberspringen und spater zu
beantworten. Nach dem Ausfillen der ersten drei Bildschirmseiten 6ffnet sich das
Fragenkategorien-Mendi.

Nach der Beantwortung der Fragen auf einer Bildschirmseite kdnnen Sie Ihren Fortschritt
durch Auswéhlen des Buttons "Speichern weiter" am unteren Bildschirmrand sichern.

Ergebnis - Wenn Sie alle Fragen beantwortet haben, kdnnen Sie im linken unteren Teil des
Bildschirms die notwendigen Formulare aufrufen - lhre Angaben sind automatische
eingetragen worden!

An wen Sie die Dokumente unterschrieben senden missen, erfahren Sie unter dem
Mentpunkt "Liste Ansprechpartner”, sie kénnen auch die Adressen unter "Etikettendruck”
ausdrucken und auf Briefumschlage kleben.

Tipp:
Nutzen Sie unsere Software doch einfach als Wer-Macht-Was-Finder! Auch wenn Sie nicht
alle oder nur wenige Fragen beantworten kénnen, finden Sie nach den ersten drei

Angabenbildschirmen, das Formularcenter und die zustandigen Stellen!

Wenn Sie alle Fragen beantwortet haben, oder die Formulare einsehen méchten, kbnnen Sie
unter Druckausgabe gerne unseren Druck-Service in unserem StarterCenter in Anspruch
nehmen!

Sollten Sie inhaltliche Fragen haben, oder unsere umfangreiches Beratungsangebot in
Anspruch nehmen wollen, wenden Sie sich bitte an die Mitarbeiter unseres StarterCenters!

Wir wiinschen Ihnen viel Erfolg und einen guten Start in lhre eigenstandige Existenz als
Handwerker!



