Handwerkskammer

Berichtsheftfiihrung Kassel

Die Ausbildungsordnungen schreiben vor, dass Auszubildende einen Ausbildungsnachweis vorlegen miissen.
Achten Sie in der Ausbildung daher von Anfang an auf die regelméaRige Berichtsheftflihrung.

Der Betrieb ist verpflichtet, dem Auszubildenden das Berichtsheft kostenlos zur Verfiigung zu stellen. Die Fih-
rung des Berichtshefts ist Teil der Ausbildung. Sie ist daher wahrend der Ausbildungszeit zu gestatten. Im Be-
richtsheft sind die jeweils ausgetibten Tatigkeiten so anzugeben, dass eine Ubersicht tiber den Verlauf der Aus-
bildung gegeben wird und die Méglichkeit besteht, den Ablauf und Stand der Ausbildung zu kontrollieren. Wird
das Berichtsheft nicht ordnungsgemalf gefiihrt, kann eine Nichtzulassung zur Prifung oder gar ein Ausschluss
die Folge sein.

Die Berichtsheftfuhrung kann schriftlich oder elektronisch erfolgen.

Die Ausbildungsnachweise missen folgenden Voraussetzungen erfiillen, die ausschlie3lich Zulassungsbedingun-
gen zur Gesellen- / Abschlussprufung sind:
e Der zeitliche und sachliche Ablauf der Ausbildung wird nachweisbar gemacht.
« Der Nachweis wird tber die Ausbildung im Betrieb, in den Uberbetrieblichen Ausbildungsstéatten und in
der Berufsschule gefiihrt.
e Der Ausbildungsnachweis erfordert, dass der Auszubildende (ber seine Ausbildung im Betrieb, in Uber-
betrieblichen Ausbildungsstéatten sowie in der Berufsschule stichwortartig Protokoll fuhrt.

Der Auszubildende muss Gelegenheit haben, den Ausbildungsnachweis wéhrend der taglichen Ausbildungszeit
zu fuhren. Die Fuhrung des Ausbildungsnachweises wéahrend der taglichen Ausbildungszeit besagt nicht, dass
dies unbedingt im Betrieb oder auf der Baustelle erfolgen muss. Dort, wo die Fiihrung des Ausbildungsnachwei-
ses im Betrieb oder auf der Baustelle erhebliche Schwierigkeiten bereitet, sollte der Aushildende dafir eine ange-
messene Zeit zur Verfugung stellen.
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