Aktuell und sicher

Immer aktuell

Bearbeitungsstatus online abfragen. Ein weiterer
Vorteil: Handwerksbetriebe, die eine Zugangsberech-
tigung haben, kdnnen sich zu jeder Zeit online in der
Lehrvertragsverwaltung liber den Bearbeitungsstatus
ihres Lehrvertrages informieren. In der Vertragsverwal-
tung wird der Bearbeitungsstatus angezeigt. Noch nicht
registrierte Lehrvertrage konnen hier auch nachtraglich
noch online verandert werden.

Natiirlich kdnnen Sie den ausgefiillten Lehrvertrag auch
in lhrem eigenen System abspeichern und verfiigen so
immer lber eine Sicherheitskopie.

Sicher ist sicher

Alle elektronisch eingegangenen Lehrvertrage werden
vor der Ubernahme durch uns tiberpriift. Selbstver-
standlich sind auch die Daten, die Sie uns libermitteln,
sicher, da die Ubertragung in verschliisselter Form
erfolgt.

DAS HANSWERK

DIE WIRTSCHAFTSMACHT. VON NEBENAN.

Ihre Ansprechpartner

Fragen zum Lehrvertrag online beantworten wir gerne:
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Sandra Reinemann

Landkreise Marburg-Biedenkopf, Schwalm-Eder und Werra-Meil3ner
05617888-145

sandra.reinemann@hwk-kassel.de
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Petra Reinemund

Landkreis und Stadt Kassel
05617888-144
petra.reinemund@hwk-kassel.de
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Rica Viering

Landkreise Fulda, Waldeck-Frankenberg
05617888-146
rica.viering@hwk-kassel.de
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Patricia Drietchen

Landkreis Hersfeld-Rotenburg
05617888-185
patricia.drietchen@hwk-kassel.de

Handwerkskammer Kassel
Scheidemannplatz 2

34117 Kassel

Telefon 05617888-133
Telefax 05617888-176
info@hwk-kassel.de
www.hwk-kassel.de

Stand: 4/2023

Handwerkskammer
Kassel

lhr Lehrvertrag online

Lehrvertrage einfach und bequem
via Internet ausfiillen

:
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Unser Service fur Sie

Die Nutzung des Lehrvertag online ist ganz einfach. Folgen

Sie dem nachstehenden Link: https://www.hwk-kassel.
de/service-center/lehrvertrag-online

Wenn Sie den Link gedffnet haben, stehen lhnen folgende

Funktionen zur Verfiigung:

® Login beantragen
® Kundenlogin
m Lehrvertrag ohne Login ausfiillen

Um unser Angebot vollstandig nutzen zu kénnen,
brauchen Sie eine Zugangsberechtigung, die Sie bequem
und einfach beantragen kdnnen. Klicken Sie auf »Login
beantragen«.

Ihre Betriebsdaten sind zusatzlich durch einen PIN
geschiitzt. Damit Sie als Mitglied unserer Handwerks-
kammer alle Vorteile nutzen konnen, ist eine einmalige
Freischaltung notwendig. Ihren PIN erhalten Sie auf
Anforderung.

Der Zugang bietet lhnen den direkten Zugriff auf Ihre bei
uns gespeicherten Daten. Diese werden dann automa-
tisch in den Ausbildungsvertrag eingesetzt. Das erspart
Ihnen Arbeit.
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Lehrvertrag erstellen

Starten Sie Ihren neuen Lehrvertag mit Klick auf »Lehrver-
trag« und wahlen dann »Neueintrag«.

Das Vertragsformular 6ffnet sich und Ihre Betriebsdaten
sind bereits eingelesen. Hinterlegte Erlauterungen und
Informationen helfen lhnen dabei, Ihren Lehrvertrag
online zu erstellen.

Sie werden bei der Bearbeitung unterbrochen? Klicken Sie
auf den Button »Zwischenspeichern und spater weiterbe-
arbeiten« und geben Sie Ihre E-Mail-Adresse ein.

Sie erhalten eine Nachricht mit dem Link zu lhrem Lehrver-
trag und kdnnen den Vertrag zu einem spateren Zeitpunkt
weiterbearbeiten. Eingegebene Daten bleiben erhalten.

Lehrvertrag Online

Zum Ausdrucken des Vertrages benotigen Sie Acrobat
Reader von Adobe ab Version 4.0. Diese Version kénnen
Sie auch kostenlos von der Eingangsseite des Lehrver-
trag online herunterladen.

Der fertige Lehrvertrag besteht aus dem Antrag auf
Eintragung in die Lehrlingsrolle und drei Vertragsausfer-
tigungen, die nach Unterzeichnung an die Handwerks-
kammer Kassel zu senden sind. Alternativ konnen Sie
den Lehrvertrag jetzt auch hochladen (siehe rechts).

Als Anlage finden Sie die Hinweise zum Lehrvertrag, ein
Anschreiben zum Versand des Lehrvertrages sowie eine
Anmeldung zur Berufsschule, die direkt an die Schule zu
senden ist.

Lehrvertrage hochladen statt Postversand

In der Lehrvertragsverwaltung (nur fiir eingeloggte
Benutzer) kdnnen sie den unterschriebenen und einge-
scannten Lehrvertrag bequem hochladen. Hierzu dient
das Upload-Symbol Hochladen in der Lehrvertragsver-
waltung.

1. Drucken Sie das gesamte Lehrvertrags-PDF aus.

2. Unterschreiben Sie, Ihr Azubi und ggf. die gesetzlichen
Vertreter (Eltern) alle Ausfertigungen des Vertrags. Ver-
gessen Sie nicht, Ort und Datum einzutragen.
3.Scannen Sie den Antrag auf Eintragung, eine Vertrag-
sausfertigung, das drztliche Attest und ggf. weitere
Anlagen in eine einzige Datei ein.

Dann laden Sie die Datei liber die Vertragsverwaltung
hoch.

Sie erhalten einen Eintragungsbescheid der Handwerks-
kamme per Post.

Je eine Ausfertigung des Lehrvertrages mit den Ver-
tragsbestimmungen des Eintragungsbescheides und
den Informationen zur Datenerhebung handigen Sie
dem Azubi aus.

Bitte beachten Sie

m Alle Vertragsausfertigungen (mindestens drei Ausfer-
tigungen) miissen von den Vertragsparteien, bei Min-
derjahrigen zusatzlich von den gesetzlichen Vertretern,
jeweils im Original unterschrieben werden.

B Beilehrlingen unter18 Jahren fiigen Sie dem Vertrag
eine Kopie der drztlichen Bescheinigung tliber die Erst-
untersuchung gemaR § 32 Jugendarbeitsschutzgesetz
bei.



